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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет основные цели, задачи, права и обязанности «Управления по финансам и налогам (далее – Управление) администрации Зиминского городского муниципального образования» (далее – ЗГМО).
Управление является органом администрации Зиминского городского муниципального образования, которое в соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации и Уставом Зиминского городского муниципального образования наделяется правами юридического лица и относится к муниципальным казенным учреждениям, образуемым для осуществления управленческих функций, а также осуществляющим управление счетами местного бюджета, занимающимся прогнозированием доходной части местного бюджета в разрезе налогов, организующим исполнение местного бюджета.

1.2. Полное наименование – «Управление по финансам и налогам администрации Зиминского городского муниципального образования», сокращенное наименование –«Управление по финансам и налогам администрации ЗГМО».

1.3. Местонахождение Управления – 665390, Иркутская область, город Зима, улица М. Горького, дом 65; юридический адрес – 665390, Иркутская область, город Зима, улица М. Горького, дом 65.

1.4. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными и издаваемыми в соответствии с ними иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативно-правовыми актами субъекта Российской Федерации, Уставом ЗГМО, нормативно-правовыми актами ЗГМО, а также настоящим Положением.

1.5. Управление имеет гербовую печать и фирменные бланки со своим наименованием, лицевой счет.

1.6. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств местного бюджета.

1.7. Структура Управления включает отделы, обеспечивающие выполнение Управлением возложенных на него функций.

1.8. Структура и штаты Управления утверждаются начальником Управления, работа курируется и направляется главой администрации ЗГМО.
1.9. Положение об управлении по финансам и налогам администрации Зиминского городского муниципального образования утверждается решением городской Думы.
II.  ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ

Основными задачами управления являются:

2.1. Составление проекта городского бюджета, исполнение городского бюджета, составление отчета об его исполнении.

2.2.  Прогнозирование доходной части бюджета в разрезе налогов.

2.3. Организация и осуществление казначейского исполнения городского бюджета.

2.4. Разработка и участие в осуществлении мероприятий по повышению доходного потенциала города.

2.5. Обеспечение целевого и рационального использования средств городского бюджета.

2.6. Осуществление финансового контроля.

III. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

3.1. Составляет проект местного бюджета, прогноз среднесрочного финансового плана города на очередной финансовый год.

3.2. Прогнозирует доходную часть местного бюджета в разрезе налогов.

3.3. Организует исполнение местного бюджета.

3.4. Исполняет местный бюджет.

3.5. Составляет отчет об исполнении местного бюджета.

3.6. Составляет и утверждает сводную бюджетную роспись.

3.7. Утверждает, доводит лимиты бюджетных обязательств до получателей средств городского бюджета, вносит в них изменения.

3.8. Перемещает бюджетные ассигнования между распорядителями средств местного бюджета между разделами, подразделениями и статьями функциональной, ведомственной и экономической классификации расходов Российской Федерации в пределах 5 процентов утвержденных расходов.

3.9. Совершенствует методы бюджетного планирования.

3.10. Управляет счетами местного бюджета.

3.11. Ведет реестр расходных обязательств Зиминского городского муниципального образования.

3.12. Открывает лицевые счета для распорядителей и получателей бюджетных  средств. 

3.13. Осуществляет учет денежных обязательств, принятых получателями средств местного бюджета и подлежащих оплате за счет средств местного бюджета, подтверждает принятие денежных обязательств.

3.14. Осуществляет блокировку расходов и отмену решения о блокировке расходов.

3.15.  Ведет Долговую книгу Зиминского городского муниципального образования.

3.16. Проводит проверки финансового состояния получателей бюджетных средств.

3.17. Участвует в разработке и осуществлении мероприятий по увеличению доходов городского бюджета.

3.18. Разрабатывает предложения и реализует меры, направленные на совершенствование структуры расходов бюджета города.

3.19. Оказывает методическую помощь бюджетным организациям при составлении проекта и исполнении местного бюджета.

3.20. Участвует в разработке социальных программ и мероприятий по социальной политике города.

3.21. Осуществляет в соответствии с действующим законодательством предварительный, текущий и последующий контроль за операциями со средствами городского бюджета.

3.22. Выносит предупреждения руководителям получателей средств местного бюджета о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.

3.23. Представляет по поручению мэра города интересы города, выступает от имени городской казны в судах общей юрисдикции, арбитражных судах.

3.24. Управление осуществляет иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УПРАВЛЕНИЯ

4.1. Управлению для осуществления возложенных на него функций предоставляется право:

4.1.1. Принимать нормативные правовые акты по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

4.1.2. Участвовать в подготовке проектов решений Думы Зиминского городского муниципального образования, постановлений мэра по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.1.3. Запрашивать в установленном порядке у распорядителей и получателей бюджетных средств материалы, необходимые для разработки проекта местного бюджета, предоставления отчетов об использовании средств местного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств местного бюджета.

4.1.4. Перемещать бюджетные ассигнования в пределах и порядке, определенных Бюджетным Кодексом Российской Федерации.

4.1.5. Применять меры принуждения за нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

4.1.6. Заключать от своего имени и в пределах своей компетенции договоры, быть истцом и ответчиком в суде.

4.1.7. Осуществлять иные полномочия в соответствии с нормативными, правовыми актами, регулирующими бюджетные отношения.

4.2.0. Представлять в установленном порядке администрацию ЗГМО по вопросам, относящимся к компетенции Управления во взаимоотношениях с предприятиями, учреждениями, организациями всех форм собственности.

4.2. Управление обязано:

4.2.1. Соблюдать законодательство Российской Федерации и акты, принятые Законодательным собранием области, городской Думой, главами администрации области и города.

4.2.2. Отчитываться о результатах своей деятельности перед главой администрации.

V. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Управление возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности мэром Зиминского городского муниципального образования  в соответствии с Уставом ЗГМО и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач.

5.2. Начальник Управления осуществляет свою деятельность на основе единоначалия.

5.3. Уполномоченное лицо замещает начальника Управления в период его временного отсутствия.

5.4 Начальник управления:

   - осуществляет общее руководство и организует деятельность Управления, издает в пределах своей компетенции приказы, организует и проверяет их исполнение;

   - назначает и освобождает от должности работников Управления;

   - распределяет обязанности, а также определяет компетенцию должностных лиц Управления по решению финансовых, организационных, хозяйственных и иных вопросов;

   - утверждает смету доходов и расходов Управления;

   - утверждает положения о структурных подразделениях Управления;

   - заключает договоры от имени Управления;

   - заключает от имени администрации кредитные договоры;

   - применяет к работникам Управления меры поощрения и налагает взыскания в соответствии с действующим законодательством;

   - осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами и настоящим Положением;

   - обеспечивает оперативное и правильное ведение делопроизводства в Управлении

   - обеспечивает режим секретности проводимых в Управлении работ, разработку документов.

VI . ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УПРАВЛЕНИЯ

6.1. Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение, возложенных на Управление  функций, несет начальник Управления.
6.2. Начальник Управления при осуществлении своих прав и обязанностей должен действовать в интересах Управления.

6.3. Начальник несет ответственность за превышение должностных полномочий и иные виновные действия (бездействия) в порядке, установленном законодательством

VII. РЕОРГАНИЗАЦИЯ ИЛИ ЛИКВИДАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

7.1. Деятельность Управления прекращается в связи с его ликвидацией или реорганизацией в порядке, установленном законодательством.

Начальник Управления 
по финансам и налогам             
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