	




                                                   УТВЕРЖЕНО:
Постановлением администрации
Зиминского городского                                  муниципального образования 
от 07.11.2017г. № 1965


Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования»
РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Зиминского городского муниципального образования.                                                  Обеспечение предоставления муниципальной услуги 
Отделом архитектуры и градостроительства администрации Зиминского городского муниципального образования. 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000414508

	3
	Полное наименование услуги
	. Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального   образования.

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет.

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Утверждён постановлением администрации Зиминского городского муниципального образования от 14.07.2015 № 1194. Изменения внесены постановлением от 22.12.2015 № 2582 

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет.

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Личное обращение; телефонная связь.



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»

	№
п/п
	Наименование
«подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления«подуслуги»
	Плата за предоставление
 «подуслуги»
	Способ обращения за получением 
«подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)      
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимание платы (государственной пошлины)
	КБК для
взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения.
	30 календарных дней.
	30 календарных дней.
	Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется по основаниям, предусмотренным законодательством, регулирующим данные отношения.


	- не представлены документы обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
- несоответствие документов требованиям; 

-выявление разночтений (внутренних несоответствий) в предоставленных документах; 

- земельный участок предоставлен для целей, не связанных со строительством, или не подлежит застройке;

- земельный участок не сформирован в установленном порядке;

- представление документов в ненадлежащий орган.
	Нет.

	-

	Нет
	-
	-
	- Личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию Зиминского городского муниципального образования;

- посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) РФ (www.gosuslugi.ru) или Портал государственных и муниципальных услуг  Иркутской области (pgu.govvrn.ru);

- МФЦ.


	- В администрации на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации;

- в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) РФ или Портала государственных и муниципальных услуг Иркутскойобласти. 


РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества


	1
	Физические лица.
	Документ, удостоверяющий личность.
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 
	Имеется.
	Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности.
	Документ, удостоверяющий личность.
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

	
	
	
	
	
	
	Доверенность.
	Доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).

	
	
	
	
	
	
	Иной документ, подтверждающий полномочия.
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	2
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность.

	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Имеется.
	Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности.
	Документ, удостоверяющий личность.
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

	
	
	Документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании).
	Решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности.

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Доверенность.
	Доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).


РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма 

(шаблон)

документа
	Образец

документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения

	1
	Заявление о предоставлении услуги.
	Заявление.
	1 экземпляр - подлинник.
	Нет.
	В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе: 
- для физических лиц указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), адрес регистрации, почтовый адрес,  номер  телефона;  для представителя физического лица дополнительно указываются реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению; 

- для юридических    лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, юридический адрес, почтовый адрес, номер телефона; для представителя юридического лица дополнительно указываются фамилия, имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.


	Приложение 1. 
	Приложение 2. 

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	Доверенность.
	1 экземпляр - копия при предъявлении оригинала.
	В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).
	-
	-

	
	
	Иной документ, подтверждающий полномочия
	
	В случае, если с заявлением обращается представитель физического лица.
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	3
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	- договора;

- решения суда;

- свидетельства о праве собственности;

- свидетельства о наследстве по закону (завещанию);

- иные документы.


	1 экземпляр - копия при предъявлении оригинала/копия заверенная в установленном порядке.
	В случае, если необходимые документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	-
	-

	4
	Правоустанавливающие документы на объект недвижимости (объекты недвижимости), расположенные на земельном участке.
	-договора;
- решения суда;

- свидетельства о праве собственности;

- свидетельства о наследстве по закону (завещанию);

- иные документы.


	1 экземпляр - копия при предъявлении оригинала/копия заверенная в установленном порядке.
	В случае, если необходимые документы и сведения о правах на объект недвижимости (объекты недвижимости) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	-
	-

	5
	Топографическая съемка территории.
	Топографическая съемка территории с прилегающей территорией (М 1:500).
	1 экземпляр - подлинник.
	Нет.
	Должна быть выполненная не позднее предыдущего года лицензированной организацией и согласованная в установленном порядке с нанесением: имеющихся коммуникаций и санитарно защитных зон; границ земельных участков; границ зон с особыми условиями использования территории; точек подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением сетей электроснабжения (при наличии возможности их отображения на ситуационном плане).
	-
	-

	6
	Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.
	Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения водоснабжения, канализации, электроснабжения, теплоснабжения.
	1 экземпляр - копия при предъявлении оригинала/копия заверенная в установленном порядке.
	В случае, если подготовка градостроительного плана земельного участка проводится с намерением осуществить строительство зданий, строений, сооружений.
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	-
	-

	
	Договоры.
	Договоры с предприятиями, обслуживающими инженерные сети.
	1 экземпляр - копия при предъявлении оригинала/копия заверенная в установленном порядке
	В случае, если подготовка градостроительного плана земельного участка проводится с намерением осуществить реконструкцию или капитальный ремонт зданий, строений, сооружений без изменения нагрузок на инженерные сети, договоры с предприятиями, обслуживающими инженерные сети.
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	-
	-


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ,

ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного
информационного

 взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса
	Срок 
осуществления

межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок).
	- Кадастровый номер объекта недвижимости;

- наименование объекта;

- назначение объекта;
- площадь объекта;

- адрес (местоположение) объекта;
- вид права;
- сведения о правообладателе.
	Администрация Зиминского городского муниципального образования.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.


	0003564
	11 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней,  приобщение ответа к личному делу - 1 рабочий день).
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (объекты недвижимости), расположенные на земельном участке.
	- Кадастровый номер объекта недвижимости;

- наименование объекта;

- назначение объекта;

- площадь объекта;

- адрес (местоположение) объекта;
- вид права;
- сведения о правообладателе.
	Администрация Зиминского городского муниципального образования.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.
	0003564
	11 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней,  приобщение ответа к личному делу - 1 рабочий день).
	-
	-

	-
	Кадастровая выписка о земельном участке.
	- Кадастровый номер;

- местоположение;

- категория земель;

- разрешенное использование;

- площадь;

- система координат;

- сведения о правах;
- план (чертеж, схема) земельного участка;

- описание местоположения границ земельного участка;

- описание поворотных точек границ земельного участка.

данные о заявителе - физическом лице (Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность);

- данные о заявителе - юридическом лице (полное наименование, ОГРН, ИНН, дата государственной регистрации, страна регистрации, дата и номер регистрации)
	Администрация Зиминского городского муниципального образования..
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области.


	0003564
	11 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней,  приобщение ответа к личному делу - 1 рабочий день).
	-
	-

	-
	Кадастровый паспорт об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке.
	- Кадастровый номер объекта недвижимости, расположенного на земельном участке;

- адрес;

- площадь;

- назначение;

- наименование;

- количество этажей;

- схема расположения объекта недвижимого имущества на земельном (ых) участке (ах).

	Администрация  Зиминского городского муниципального образования.
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области.


	0003564
	11 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней,  приобщение ответа к личному делу - 1 рабочий день).
	-
	-

	-
	Технический паспорт реконструируемого объекта капитального строительства.
	- План земельного участка;
- экспликация поэтажного плана;

- экспликация к поэтажному плану здания;

- поэтажный план здания.
	Администрация Зиминского городского муниципального образования.
	Организации (органы) по государственному техническому учету и технической инвентаризации объектов капитального строительства.
	-
	11 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней,  приобщение ответа к личному делу - 1 рабочий день).
	-
	-

	-
	Информация о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия.
	- Кадастровый номер;
- адрес (местоположение) объекта;
- наличие признаков объекта культурного наследия;
- данные о заявителе.


	Администрация Зиминского городского муниципального образования.
	Управление по охране объектов культурного наследия Иркутской области.
	-
	11 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней,  приобщение ответа к личному делу - 1 рабочий день).
	-
	-


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№
п/п
	Документ/документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма
документа/документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»
	Образец
документа/документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в
МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения 

	1
	Градостроительный план земельного участка.


	Наличие подписи заместителя главы администрации, даты составления документа, печати администрации. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Положительный.
	Приложение 3.
	Приложение 4.
	- В администрации на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации;

- в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) РФ или Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области.
	Постоянно.
	Не установлен.

	
	Постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка.

(Постановление о внесении изменений в градостроительный план земельного участка).


	Наличие подписи главы администрации, даты составления документа, печати администрации. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	
	
	
	
	
	

	2
	Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
(Уведомление об отказе во внесении изменений в градостроительный план земельного участка).
	Наличие подписи заместителя главы администрации, даты составления документа, печати администрации. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Отрицательный.
	Приложение 5.
	Приложение 6.
	- В администрации на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации;

- в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) РФ или Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области.
	Постоянно.
	Не установлен.


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№
   п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель
процедуры
процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

	1
	Прием заявления.
	 Специалист:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

-  проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

	1 календарный день.
	Специалист администрации;
специалист МФЦ.
	- Форма заявлений;

- МФУ (для копирования и сканирования документов)

- форма расписки в получении документов;

- журнал регистрации входящей корреспонденции.

	Форма заявления (Приложение 1).
Форма расписки (Приложение 7).
Форма сопроводительного реестра  передачи документов  в администрацию (Приложение 8).



	2
	Регистрация заявления.
	Специалист:

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов. 

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным реестром в адрес администрации.
	
	
	
	

	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия


	1
	Рассмотрение заявления. 
	Специалист:

-  проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям;

- осуществляет проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	14 календарных дней.
	Специалист администрации.
	Автоматизированное рабочее место.


	-


	2
	Истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.
	Специалист:

- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также отсутствия в представленном пакете необходимых документов, специалист в течение 5 рабочих дней направляет межведомственные запросы;
- по результатам полученных сведений (документов) осуществляет проверку документов, представленных заявителем.

	
	
	
	

	Принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка либо решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка либо решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке градостроительного плана земельного участка, постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 По результатам принятого решения специалист:

- готовит проект градостроительного плана земельного участка, проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- в случае положительного решения передает подготовленные проект градостроительного плана земельного участка на подписание заместителю главы администрации, затем подписанный градостроительный план земельного участка и проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка на подписание главе администрации;
- в случае отрицательного решения передает уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги на подписание заместителю главы администрации; 

- обеспечивает регистрацию утвержденного градостроительного плана земельного участка, постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При поступлении заявления через МФЦ администрация обеспечивает передачу градостроительного плана земельного участка, постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги для выдачи заявителю с сопроводительным реестром в адрес МФЦ не позднее последнего дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.
	13 календарных дней.
	Специалист администрации.
	Автоматизированное рабочее место.

Документационное обеспечение:

журналы

регистраций: градостроительного плана земельного участка,

постановления администрации либо исходящей корреспонденции.
	Форма сопроводительного реестра  передачи документов  в МФЦ (Приложение 9).



	 Выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача заявителю лично по месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении либо направление в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области градостроительного плана земельного участка, постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, либо решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	2 календарных дня.
	Специалист администрации;
специалист МФЦ.
	Автоматизированное рабочее место.


	-



РАЗДЕЛ 8 . «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления " подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения " подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) РФ.
	Нет.
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе в случае, если документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».


	-
	Личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) РФ.
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) РФ.

	Портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области.
	Нет.
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе в случае, если документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».


	-
	Личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на  Портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области.
	Портал государственных и муниципальных Иркутской области.


	Приложение 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования»


Форма заявления
Мэру Зиминского городского муниципального образования
__________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество заявителя) 

Документ удостоверяющий личность  _________________ 

серия ________________№___________________________ выдан ____________________________________________ __________________________________________________

дата выдачи  ______________________________________                                                     

Адрес регистрации__________________________________

__________________________________________________   Почтовый адрес_____________________________________

тел._______________________________________________

__________________________________________________

 (наименование юридического лица)

Юридический адрес: ________________________________

__________________________________________________ 

Почтовый адрес____________________________________

__________________________________________________

ИНН_____________________________________________

тел.______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить и выдать (внести изменения в) градостроительный план земельного 

                                                   (нужное подчеркнуть)

участка в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 6 июня 2016 г. № 400/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», для целей ____________________ _________________________________________________________________________________
(целевое использование участка)

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:_________________________
_________________________________________________________________________________
Вид права, на котором используется земельный участок:____________________________
_________________________________________________________________________________
(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

Реквизиты   документа,   удостоверяющего   право,   на   котором   заявитель   использует 
земельный участок_________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Площадь земельного участка _____________ кв.м.

Кадастровый номер 36:27:_________________:______

На земельном участке расположены объекты недвижимости согласно перечню/объекты недвижимости отсутствуют (ненужное зачеркнуть):

Перечень объектов недвижимости, расположенных на земельном

участке (заполняется при наличии объектов недвижимости)

	№

п/п


	Наименование объекта
	Кадастровый (условный, инвентарный) номер

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


На земельном участке расположены объекты культурного наследия согласно перечню/объекты культурного наследия отсутствуют (ненужное зачеркнуть):

Перечень объектов культурного наследия, расположенных на земельном участке (заполняется при наличии объектов недвижимости)

	 №

п/п


	Наименование (назначение) объекта
	Регистрационный номер в реестре
	Наименование органа, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне:

· лично (или уполномоченному представителю)

· выслать по почте

· предоставить в электронном виде (в личном кабинете)  

(указывается в случае подачи заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портал государственных и муниципальных Иркутской области)

«_____» ______________ 20____г. __________________   _______________________

              М.П.                                                         (подпись)                                          (расшифровка подписи)
	Приложение №2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования»



	ФОРМА ЗАПРОСА
КОМУ:

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальных услуг 

В целях предоставления муниципальной услуги_______________________________________
_________________________________________________________________________,  а также в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу предоставить документы:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Правовая основа межведомственного взаимодействия: Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Ответ на межведомственный запрос прошу направить по адресу нахождения органа, представившего запрос, по данным, указанным на бланке, в срок, установленный частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

Сведения о лице, подготовившем и направившем запрос:  должность, ФИО, контактный  телефон.___________________________________________________                                                      __

_____________________________             _________________              ______________________
должность должностного лица                              подпись                                           ФИО
органа, направляющего запрос      

Приложение № 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования»
 


Форма постановления об утверждении градостроительного 
плана земельного участка и градостроительный план земельного участка 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

Зиминского городского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  __________              Зима                № _________
Об утверждении градостроительного плана земельного участка по адресу:

 Рассмотрев заявление гр. ________, зарегистрированного по адресу: ________________, о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка по адресу: _________________, ____________, ул. ____________; договор аренды земельного участка № ___, предоставленного для ___ от ____ года, зарегистрированный Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области ___ года, регистрационный номер ______;  градостроительный план земельного участка по адресу: ____________; в соответствии со ст. 44 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ, приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 6 июня 2016 г. № 400/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


Утвердить градостроительный план земельного участка по адресу: 
Мэр Зиминского городского                                                                                                           муниципального образования                                                                         _____________
	Приложение № 4 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги                 «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на                             территории  Зиминского городского муниципального  образования» 




Форма градостроительного плана земельного участка
Утверждена
приказом Министерства строительства
и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации
от 25 апреля 2017 г. № 741 /пр

Градостроительный план земельного участка

N

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

	

	(реквизиты заявления правообладателя земельного участка с указанием ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты заявления и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

	Местонахождение земельного участка

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальным район или городской округ)

	

	(поселение)


Описание границ земельного участка:

	Обозначение (номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	
	 
	 

	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

	 

	 

	Площадь земельного участка

	 

	 

	Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства

	 

	 

	Информация о границах зоны планируемого размещения объекта капитального строительства в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (при наличии) ___________


	Обозначение (номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	 
	 
	 


Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект планировки территории и (или) проект межевания территории

	

	(указывается в случае, если земельный участок расположен в границах территории в отношении которой утверждены проект планировки территории и(или) проект межевания территории)

	Градостроительный план подготовлен
	 

	 
	(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа)


	м.п.
	 
	/
	 
	/

	(при наличии)
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Дата выдачи
	 

	 
	(ДД.ММ.ГГГГ)


	1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка

	 

	 

	 

	Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы) на топографической основе в масштабе

	1: ____________, выполненной
	 

	 
	(дата, наименование организации, подготовившей топографическую основу)

	Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы)

	 
	 

	(дата, наименование организации)


2.Информация о градостроительном регламенте либо требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается __________________________________

2.1.Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, содержащего градостроительный регламент либо реквизиты акта федерального органа государственной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, иной организации, определяющего, в соответствии с федеральными законами, порядок использования земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается ____________________________________________________________________

2.2.Информация о видах разрешенного использования земельного участка

	основные виды разрешенного использования земельного участка:

	 

	 

	условно разрешенные виды использования земельного участка:

	 

	 

	вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка:

	 

	 


2.3.Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участка и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленные градостроительным регламентом для территориальной зоны, в которой расположен земельный участок:

	Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь
	Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	Предельное количество этажей и(или) предельная высота зданий, строений, сооружений
	Максимальный процент застройки в границах
земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Требования к архитектурным решениям объектов капитального строительства, расположенным в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	Иные показатели

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Длина, м
	Ширина, м
	Площадь, м2 или га
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


2.4.Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается:

	Причины отнесения земельного участка к виду земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается
	Реквизиты акта, регулирующего использование земельного участка
	Требования к использованию земельного участка
	Требования к параметрам объекта капитального строительства
	Требования к размещению объектов капитального строительства

	
	
	
	Предельное количество этажей и(или) предельная высота зданий, строений, сооружений
	Максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Иные требования к параметрам объекта капитального строительства
	Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	Иные требования к размещению объектов капитального строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


3.Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

3.1.Объекты капитального строительства

	N
	 
	,
	 
	 
	,

	 
	(согласно чертежу(ам) градостроительного плана)
	 
	(назначение объекта капитального строительства, этажность, высотность, общая площадь, площадь застройки)
	 

	 
	 
	 
	инвентаризационный или кадастровый номер,
	 
	.


3.2.Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	N
	 
	,
	 

	 
	(согласно чертежу(ам) градостроительного плана)
	 
	(назначение объекта культурного наследия, общая площадь, площадь застройки)

	

	(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	 
	от
	 

	 
	 
	 
	(дата)


4.Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов для населения в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории:

	Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории

	Объекты коммунальной инфраструктуры
	Объекты транспортной инфраструктуры
	Объекты социальной инфраструктуры

	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель

	1
	2
	п
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности

	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель

	1
	2
	о
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


5.Информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий

	

	 


6.Информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон:

	Наименование зоны с особыми условиями использования территории с указанием объекта, в отношении которого установлена такая зона
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	Обозначение (номер) характерной точки
	X
	Y

	1
	2
	3
	4

	 
	 
	 
	 


7.Информация о границах зон действия публичных сервитутов

	Обозначение (номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	 
	 
	 


8.Номер и (или) наименование элемента планировочной структуры, в границах которого расположен земельный участок

	

	 


9.Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, определенных с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа

	

	 


10.Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к благоустройству территории

	

	 


11.Информация о красных линиях:

	Обозначение (номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра
недвижимости

	
	X
	Y

	
	 
	 


	Приложение 5

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования»


                                                    Форма уведомления об отказе в выдаче
градостроительного плана земельного участка
№                                             20__г.                            

На №_________________________                                 

Об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана


На Ваше заявление о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: ____________, ул. _____, ___, сообщаем следующее: согласно п. 2.6.1 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения» к заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

-топографическая съемка территории с прилегающей территорией (М 1:500), выполненная не позднее предыдущего года специализированной организацией и согласованная в установленном порядке с нанесением: имеющихся коммуникаций и санитарно защитных зон; границ земельных участков; границ зон с особыми условиями использования территории; точек подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением сетей электроснабжения (при наличии возможности их отображения на ситуационном плане);

- копия технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения водоснабжением, канализацией, электроснабжением, теплоснабжением или, в случае, если подготовка градостроительного плана земельного участка проводится с намерением осуществить реконструкцию или капитальный ремонт зданий, строений, сооружений без изменения нагрузок на инженерные сети, договоры с предприятиями, обслуживающими инженерные сети.


В Вашем пакете документов отсутствует _______________.

 
Таким образом, в связи с вышеизложенными обстоятельствами, подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: ______________, ул. _____, ___, для ________ не представляется возможным.

Мэр Зиминского городского

муниципального образования                                                                     __А.Н. Коновалов__
	Приложение № 6
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования»


                                                                Форма расписки
Расписка

Настоящим удостоверяется, что заявитель _______________________________________

представил, а АУ «МФЦ» получило «____» ___________ 20____ вх.№_______________

нижеследующие документы для предоставления муниципальной услуги по __________________

_____________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Количество листов в 
одном экземпляре

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Специалист МФЦ: Ф.И.О.__________________________Подпись____________Дата________

Расписка получена: Ф.И.О. заявителя___________________Подпись_________Дата________

Документы получены: Ф.И.О. 
заявителя____________________Подпись___________Дата__________

	Приложение № 7
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования»


Форма сопроводительного реестра  

передачи документов  в администрацию
(Оформляется на бланке филиала МФЦ)

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

в ________________________________________________________________

наименование органа

(Наименование услуги)

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя
	Ф.И.О. сотрудника АУ «МФЦ»

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Руководитель филиала                                                          ___________________/__________/

Сотрудник Органа                                                                   _________________/___________/

	Приложение № 8
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Зиминского городского муниципального                                  образования». 


Форма сопроводительного реестра 

 передачи документов  в МФЦ

(Оформляется на бланке администрации)

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

в _____________________________________________________

наименование филиала МФЦ

(Наименование услуги)

	№ п/п
	№ пакета документов
	Ф.И.О. заявителя

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Ответственный сотрудник Органа                                 ___________________/_____________/

Курьер МФЦ                                                                     ____________________/____________/











