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                                                                                                         постановлением администрации 
Зиминского городского  
округа Иркутской области
от 26.06.2025 № 685

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ИСПОЛНЕНИЕ ЗАПРОСОВ НА ПОЛУЧЕНИЕ АРХИВНЫХ СПРАВОК, АРХИВНЫХ ВЫПИСОК И АРХИВНЫХ КОПИЙ, СВЯЗАННЫХ С СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТОЙ, ПЕНСИОННЫМ ОБЕСПЕЧЕНИЕМ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ЛЬГОТ  И КОМПЕНСАЦИЙ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: Par43]Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов на получение архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот  и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий.

[bookmark: Par49]Глава 2.КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

[bookmark: Par51]2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица (далее – Заявитель), уполномоченный представитель (далее – представитель Заявителя). 

[bookmark: Par61]Глава 3.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: P131]	3.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном обращении Заявителя в архивный отдел управления правовой, кадровой и организационной работы администрации Зиминского городского округа Иркутской области (далее - уполномоченный орган);
2) по телефону уполномоченного органа;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал); 
5) на официальном сайте администрации Зиминского городского округа Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zimadm.ru (далее – официальный сайт);
6) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа.
7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи Заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адреса уполномоченного органа, обращение в который необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе уполномоченного органа;
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, порядка получения сведений о ходе рассмотрения Заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
6) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
8. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
9. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.    
Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления  муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
10. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
11. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 8 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской	 Федерации».
12. На Едином портале размещаются сведения, которые являются необходимыми обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
13. Информация об уполномоченном органе:
а) место нахождения: 665390, г. Зима, ул. Клименко, 2;
б) телефон: 8(39554) - 3-18-72; 
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665390,                 г. Зима, ул. Клименко, 2, а/я 85;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» -http://www.zimadm.ru;
д) адрес электронной почты: arhivzima@mail.ru
График работы:
с понедельника по пятницу с 8-00 ч. до 17-00 ч.;
обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.
Суббота и воскресенье – выходные дни.
Приём заявлений от физических лиц осуществляется по адресу: 665390,            г. Зима, ул. Клименко, 2.
понедельник с 08.00 до 12.00, четверг с 13-00 до 17-00 ч. 
Контактный телефон для справок: 8(39554) 3-18-72.
Приём заявлений от юридических  лиц осуществляется по адресу: 665390,        г. Зима, ул. Клименко, 2 с понедельника по пятницу с 8-30 ч. до 16-30 ч., 
обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.
Контактный телефон для справок: 8(39554) 3-18-72.
Е-mail: arhivzima@mail.ru
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего            нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых архивным отделом, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления Зиминского городского округа Иркутской области, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты уполномоченного органа;
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих номы, регулирующие предоставления муниципальной услуги;
8) текст настоящего Административного регламента.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par146]Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

14.Муниципальная услуга «Исполнение запросов на получение архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации». 




[bookmark: Par151]Глава 5.НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

[bookmark: Par159]15.Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является архивный отдел управления правовой, кадровой и организационной работы администрации Зиминского городского округа Иркутской области (далее – уполномоченный орган). 
16.В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией Зиминского городского округа Иркутской области, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября          2011 года №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – Соглашение о взаимодействии). 
МФЦ, в который подается Заявление о предоставлении муниципальной услуги, не может принять решение об отказе в приеме Заявления и документов и (или) информации, необходимой для ее предоставления.
17. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:
- Министерством внутренних дел Российской Федерации;
- Министерством имущественных отношений Иркутской области;
- Федеральной налоговой службой.

Глава 6.РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. При обращении Заявителя за получением архивных справок, выписок и копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот и компенсаций результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) архивная справка (электронный документ, документ на бумажном носителе);
	2) архивная выписка (электронный документ, документ на бумажном носителе);
	3) архивная копия (электронный документ, документ на бумажном носителе);
	4) информационное письмо (электронный документ, документ на бумажном носителе);
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
	19. При обращении Заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в сформированных в результате предоставления муниципальной услуги документах результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных Заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
	2) информационное письмо (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
	20. При обращении Заявителя за получением дубликатов документов взамен утраченных или пришедших в негодность результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) решение о выдаче дубликата ранее выданных документов (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
	2) информационное письмо (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
	21. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте. 

Глава 7.СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par174]22. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги –              21 рабочий день с даты регистрации Заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги определен в разделе III настоящего Административного регламента.
23. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.



[bookmark: Par179]Глава 8.ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Административного регламента.
25. Представление Заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также Заявления осуществляются посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, посредством личного приёма, по электронной почте.

Глава 9.ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЁМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. Основаниями для отказа в приеме Заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

[bookmark: Par251]Глава 10.ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
28. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе III настоящего Административного регламента.

Глава 11. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С 
ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ 

29. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

[bookmark: Par285]Глава 12.ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

30. Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Зиминского городского округа Иркутской области в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
31.Вход в здание, в котором расположен Уполномоченный орган (далее – Здание), оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании Уполномоченного органа.
32. Вход в Здание оборудуется пандусом для инвалидов и кнопкой вызова ответственного лица, обеспечивающего их доступ к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга. 
33. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее - инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, и к предоставляемой в нем муниципальной  услуге.
34. Здание располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановки общественного транспорта. Здание должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией. Территория, прилегающая к зданию, должна быть оборудована бесплатными парковочными местами.
35. В случаях, если Здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, Уполномоченный орган принимает согласованные с общественными объединениями инвалидов, осуществляющими свою деятельность на территории Иркутской области, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.
36. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны Заявителям.
37. Вход в кабинет Уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
38. Каждое рабочее место должностных лиц Уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
39. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Уполномоченного органа.
40. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
41. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
42. Заявителю, явившемуся для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган лично, выдаются бланки заявления, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.
43.Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и (или) не имеющим возможности самостоятельно заполнить заявление и необходимые документы, должностными лицами обеспечивается заполнение указанных документов для оказания муниципальной услуги, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
44. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним должностным лицом Уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного Заявителя. Одновременный прием двух и более Заявителей не допускается.

[bookmark: Par313]Глава 13.ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

45. Сведения о перечне показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации Зиминского городского округа Иркутской области в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
46.Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
1) открытый доступ для Заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;
2) возможность подачи Заявления в электронном виде посредством Единого портала;
3) полнота и доступность информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
2) удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

Глава 14. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
[bookmark: Par339]47. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

48. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
1) Единый портал
2) единая система межведомственного электронного взаимодействия.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

Глава 15. Обращение Заявителя за получением архивных справок, выписок и копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот и компенсаций

49. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 21 рабочий день с даты регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
50. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) архивная справка (электронный документ, документ на бумажном носителе);
2) архивная выписка (электронный документ, документ на бумажном носителе);
3) архивная копия (электронный документ, документ на бумажном носителе);
4) информационное письмо (электронный документ, документ на бумажном носителе);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
51. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) приём Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги;
4) межведомственное информационное взаимодействие;
52. Административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, не приведены поскольку при оказании муниципальной услуги не осуществляются.

Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

53. Представление Заявителем документов и Заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, посредством личного приёма, на официальном сайте, по электронной почте.
54. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно,- документы, удостоверяющие личность Заявителя (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа: посредством Единого портала» скан-образ; посредством личного приёма: оригинал документа; посредством почтовой связи: копия документа; на официальном сайте: скан-образ; в МФЦ: оригинал документа) (один из документов по выбору Заявителя): 
1) паспорт гражданина Российской Федерации;
2) паспорт иностранного гражданина;
3) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).
55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) документы, подтверждающие периоды работы и (или) иной деятельности и иные периоды, включаемые (засчитываемые) в страховой стаж, - трудовая книжка (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа);
2) документы, подтверждающие изменение (перемену) фамилии, имени и отчества Заявителя (один из документов по выбору Заявителя):
- свидетельство о расторжении брака (при подаче Заявления);
- свидетельство о заключении брака (при подаче Заявления).
56. Способами установления личности (идентификации) при взаимодействии с Заявителями являются:
1) посредством Единого портала – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», а также усиленная квалифицированная электронная подпись, усиленная неквалифицированная электронная подпись, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
2) посредством почтовой связи- установление личности не требуется;
3) в МФЦ- документ, удостоверяющий личность;
4) посредством личного приёма- документ, удостоверяющий личность;
5) на официальном сайте- государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) по электронной почте- установление личности не требуется.
57. Основания для отказа в приёме Заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
58. Услуга не предусматривает возможности приёма Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
59. Срок регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет с даты подачи Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги-1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

60. Уполномоченный орган отказывает Заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
1) Заявление не соответствует требованиям, указанным 46.4 и 46.5 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 №24 (зарегистрирован Минюстом России 20.05.2020, регистрационный №58396), с изменениями, внесенными приказом Росархива от 26.09.2022 №117 (зарегистрирован Минюстом России 27.10.2022, регистрационный №70716);
2) документы не переведены на русский язык и (или) не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 19 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

61. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – архивная выписка;
2) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – копия архивного документа;
3) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – информационное письмо;
4) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – архивная справка;
62. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
63. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Межведомственное информационное взаимодействие

64. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности паспорта». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации заключения брака, расторжения брака или перемены имени». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу».



Глава 16. Обращение представителя Заявителя за получением архивных справок, выписок и копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот и компенсаций

65. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (без учета срока регистрации запроса) составляет 20 рабочих дней. 
66. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) архивная справка (электронный документ, документ на бумажном носителе);
2) архивная выписка (электронный документ, документ на бумажном носителе);
3) архивная копия (электронный документ, документ на бумажном носителе);
4) информационное письмо (электронный документ, документ на бумажном носителе);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
67. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) приём Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги;
4) межведомственное информационное взаимодействие.
68. Административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, не приведены поскольку при оказании муниципальной услуги не осуществляются.

Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

69. Представление представителем Заявителя документов и Заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, посредством личного приёма, на официальном сайте, по электронной почте.
70. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно: 
1) документы, удостоверяющие личность Заявителя (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством Единого портала: скан-образ; посредством личного приёма: оригинал документа; посредством почтовой связи: копия документа; на официальном сайте: скан-образ; в МФЦ: оригинал документа) (один из документов по выбору Заявителя):
-паспорт гражданина Российской Федерации;
- паспорт иностранного гражданина;
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).
2) документы, подтверждающие полномочия представителя (один из документов по выбору Заявителя):
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя Заявителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством страны ее происхождения (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа);
- иной документ, подтверждающий полномочия представителя (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа).
71. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) документы, подтверждающие периоды работы и (или) иной деятельности и иные периоды, включаемые (засчитываемые) в страховой стаж, - трудовая книжка (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа);
2) документы, подтверждающие изменение (перемену) фамилии, имени и отчества Заявителя (один из документов по выбору Заявителя):
- свидетельство о расторжении брака (при подаче Заявления);
- свидетельство о заключении брака (при подаче Заявления).
72. Способами установления личности (идентификации) при взаимодействии с Заявителями являются:
1) посредством Единого портала – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», а также усиленная квалифицированная электронная подпись, усиленная неквалифицированная электронная подпись, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
2) посредством почтовой связи- установление личности не требуется;
3) в МФЦ- документ, удостоверяющий личность;
4) посредством личного приёма- документ, удостоверяющий личность;
5) на официальном сайте- государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) по электронной почте - установление личности не требуется.
73. Основания для отказа в приёме Заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
74. Услуга не предусматривает возможности приёма Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
75. Срок регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет с даты подачи Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги-              1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

76. Уполномоченный орган отказывает представителю Заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
1) Заявление не соответствует требованиям, указанным 46.4 и 46.5 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 №24 (зарегистрирован Минюстом России 20.05.2020, регистрационный №58396), с изменениями, внесенными приказом Росархива от 26.09.2022 №117 (зарегистрирован Минюстом России 27.10.2022, регистрационный №70716);
2) документы не переведены на русский язык и (или) не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 19 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

77. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – архивная выписка;
2) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – копия архивного документа;
3) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – информационное письмо;
4) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – архивная справка;
78. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
79. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Межведомственное информационное взаимодействие

80. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности паспорта». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации заключения брака, расторжения брака или перемены имени». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба».

Глава 17. Обращение Заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в сформированных в результате предоставления муниципальной услуги документах

81. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
82. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных Заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) информационное письмо (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
83. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) приём Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги;
84. Административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, получение дополнительных сведений от заявителя оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, не приведены поскольку при оказании муниципальной услуги не осуществляются.



Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

85. Представление Заявителем документов и Заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, посредством личного приёма, на официальном сайте, по электронной почте.
86. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно: 
1) документы, подтверждающие личность лица -паспорт гражданина Российской Федерации (предъявление оригинала документа);
2) результат муниципальной услуги (один из документов по выбору Заявителя):
-архивная справка (при подаче Заявления);
-архивная выписка (при подаче Заявления).
87. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
88. Способами установления личности (идентификации) при взаимодействии с Заявителями являются:
1) посредством Единого портала – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
2) посредством почтовой связи- копия документа, удостоверяющая личность;
3) в МФЦ- документ, удостоверяющий личность;
4) посредством личного приёма- документ, удостоверяющий личность, доверенность представителя Заявителя;
5) на официальном сайте- государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) по электронной почте- установление личности не требуется.
89. Основания для отказа в приёме Заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
90. Услуга не предусматривает возможности приёма Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
91. Срок регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет с даты подачи Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги -            1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

92. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
93. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 6 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

94. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных Заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги;
2) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – информационное письмо.
95. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
96. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Глава 18. Обращение представителя Заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в сформированных в результате предоставления муниципальной услуги документах

97. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
98. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных Заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
2) информационное письмо (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
99. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) приём Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги;
100. Административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, получение дополнительных сведений от заявителя оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, не приведены, поскольку при оказании муниципальной услуги не осуществляются.

Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

101. Представление представителем Заявителя документов и Заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, посредством личного приёма, на официальном сайте, по электронной почте.
102. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно: 
1) документы, подтверждающие личность лица -паспорт гражданина Российской Федерации (предъявление оригинала документа);
2) результат муниципальной услуги (один из документов по выбору Заявителя):
-архивная справка (при подаче Заявления);
-архивная выписка (при подаче Заявления).
3) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (один из документов по выбору Заявителя):
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя Заявителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством страны ее происхождения (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа);
- иной документ, подтверждающий полномочия представителя (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа).
103. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые представитель Заявителя вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
104. Способами установления личности (идентификации) при взаимодействии с Заявителями являются:
1) посредством Единого портала – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
2) посредством почтовой связи- копия документа, удостоверяющая личность;
3) в МФЦ- документ, удостоверяющий личность;
4) посредством личного приёма- документ, удостоверяющий личность, доверенность представителя Заявителя;
5) на официальном сайте- государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) по электронной почте- установление личности не требуется.
105. Основания для отказа в приёме Заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
106. Услуга не предусматривает возможности приёма Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
107. Срок регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет с даты подачи Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги- 1 рабочий день.



Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

108. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
109. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 6 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

110. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных Заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги;
2) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – информационное письмо.
111. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
112. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Глава 18. Обращение Заявителя за получением дубликатов документов взамен утраченных или пришедших в негодность

113. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации Заявления. 
114. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о выдаче дубликата ранее выданных документов (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме);
2) информационное письмо (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
115. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) приём Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги;
116. Административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, получение дополнительных сведений от заявителя оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, не приведены, поскольку при оказании муниципальной услуги не осуществляются.

Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

117. Представление Заявителем документов и Заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, посредством личного приёма, на официальном сайте, по электронной почте.
118. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно: 
1) документы, подтверждающие личность лица -паспорт гражданина Российской Федерации (предъявление оригинала документа);
119. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
120. Способами установления личности (идентификации) при взаимодействии с Заявителями являются:
1) посредством Единого портала – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
2) посредством почтовой связи- копия документа, удостоверяющая личность;
3) в МФЦ- документ, удостоверяющий личность;
4) посредством личного приёма- документ, удостоверяющий личность, доверенность представителя Заявителя;
5) на официальном сайте- государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) по электронной почте- установление личности не требуется.
121. Основания для отказа в приёме Заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
122. Услуга не предусматривает возможности приёма Заявления, независимо от его места жительства или места пребывания.
123. Срок регистрации Заявления составляет с даты подачи Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги- 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

124. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
125. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

126. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – решение о выдаче дубликата ранее выданных документов;
2) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – информационное письмо.
127. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
128. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Глава 19. Обращение представителя Заявителя за получением дубликатов документов взамен утраченных или пришедших в негодность

129. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации Заявления. 
130. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о выдаче дубликата ранее выданных документов (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме);
2) информационное письмо (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
131. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) приём Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги;
132. Административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, получение дополнительных сведений от заявителя оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, не приведены, поскольку при оказании муниципальной услуги не осуществляются.

Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

133. Представление представителем Заявителя документов и Заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, посредством личного приёма, на официальном сайте, по электронной почте.
134. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые представитель Заявителя должен представить самостоятельно: 
1) документы, подтверждающие личность лица -паспорт гражданина Российской Федерации (предъявление оригинала документа);
2) документы, подтверждающие полномочия представителя (один из документов по выбору Заявителя):
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя Заявителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством страны ее происхождения (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа);
- иной документ, подтверждающий полномочия представителя (при подаче Заявления по электронной почте: копия документа; посредством почтовой связи: копия документа; в МФЦ: оригинал или копия документа; посредством Единого портала: скан-копия документа; посредством личного приёма: оригинал или копия документа; на официальном сайте: скан-копия документа).
135. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
136. Способами установления личности (идентификации) при взаимодействии с Заявителями являются:
1) посредством Единого портала – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
2) посредством почтовой связи- копия документа, удостоверяющая личность;
3) в МФЦ- документ, удостоверяющий личность;
4) посредством личного приёма- документ, удостоверяющий личность, доверенность представителя Заявителя;
5) на официальном сайте- государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) по электронной почте- установление личности не требуется.
137. Основания для отказа в приёме Заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
138. Услуга не предусматривает возможности приёма Заявления, независимо от его места жительства или места пребывания.
139. Срок регистрации Заявления составляет с даты подачи Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги -            1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

140. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
141. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

142. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – решение о выдаче дубликата ранее выданных документов;
2) посредством личного приёма, посредством Единого портала, посредством почтовой связи, в МФЦ, по электронной почте – информационное письмо.
143. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
144. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
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Приложение
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов на получение архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот  и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации»





	
	Наименование организации
_______________________________________

Наименование должности
___________________________________________
__________________________________________

Фамилия, имя, отчество (при наличии)
____________________________________________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Получение архивных справок, выписок и копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот и компенсаций»

Сведения о заявителе:
ФИО заявителя (отчество при наличии)
________________________________________________________________________________

номер телефона (с указанием кода)
____________________________________________________________________________________

почтовый адрес для связи с заявителем:
________________________________________________________________________________

адрес электронной почты (при наличии):
________________________________________________________________________________

Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии)
_______________________________________________________________________________

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
________________________________________________________________________________

Прошу предоставить информацию о (нужное отметить):
трудовом стаже: 󠆬󠆬 да, 󠆬󠆬 нет;
заработной плате: 󠆬󠆬 да, 󠆬󠆬 нет;
переименовании организации работодателя: 󠆬󠆬 да, 󠆬󠆬 нет;
службе в вооруженных силах, участии в боевых действиях: 󠆬󠆬 да, 󠆬󠆬 нет;
награждении государственными и ведомственными наградами, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций: 󠆬󠆬 да, 󠆬󠆬 нет.
Сведения, необходимые для получения архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации:

сведения о смене фамилии:
________________________________________________________________________________

дата рождения:__ ___________ ______ г.
полное наименование организации работодателя (или род войск, действительное наименование воинской части и условное наименование войсковой части, периода службы):
________________________________________________________________________________

ведомственная подчиненность организации (или воинской части):
________________________________________________________________________________

 местонахождение организации (или воинской части):
________________________________________________________________________________

период работы (службы):
________________________________________________________________________________

должность (воинское звание):
________________________________________________________________________________

иные сведения:
________________________________________________________________________________

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю:
дата заявления о предоставлении услуги:__ ______ _____г.
подпись заявителя (представителя):
________________________________________________________________________________

Расшифровка подписи (инициалы, фамилия):
________________________________________________________________________________

Подпись и дата подачи заявления:
________________________________________________________________________________
дата подписания:____ _________ ______ г.
приложение (при наличии):
наименование документа(ов):
________________________________________________________________________________
Количество листов:
________________________________________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:
________________________________________________________________________________
	


	

Наименование организации
_____________________________________________

Наименование должности
______________________________________________
_____________________________________________

Фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Получение архивных справок, выписок и копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот и компенсаций»

Сведения о заявителе:
ФИО заявителя (отчество при наличии)
________________________________________________________________________________

адрес для корреспонденции:
____________________________________________________________________________________

адрес электронной почты (при наличии):
________________________________________________________________________________

телефон:
_______________________________________________________________________________

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в выданной архивной справке (выписке из архивного документа) (нужное подчеркнуть):
дата документа:___ _______ ____ г.
номер документа:
________________________________________________________________________________

описание опечаток (ошибок):
________________________________________________________________________________

Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя:
________________________________________________________________________________
дата подписания:____ _________ ______ г.
приложение (при наличии):
наименование документа(ов):
________________________________________________________________________________
Количество листов:
________________________________________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:
________________________________________________________________________________


	
	Наименование организации
_______________________________________

Наименование должности
___________________________________________
__________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги«Получение архивных справок, выписок и копий, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, необходимых для получения льгот и компенсаций»

Сведения о заявителе:
ФИО заявителя (отчество при наличии)
________________________________________________________________________________

адрес для корреспонденции:
____________________________________________________________________________________

адрес электронной почты (при наличии):
________________________________________________________________________________

телефон:
_______________________________________________________________________________

Прошу направить мне дубликат документа, выданного в результате предоставления услуги:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя:
________________________________________________________________________________
дата подписания:____ _________ ______ г.











