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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация
Зиминского городского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 07.10.2016                   Зима                             № 1564
Об утверждении порядка предоставления 
мэру Зиминского городского муниципального 
образования муниципальных нормативных 
правовых актов и материалов к ним 

Для приведения в соответствие с действующим законодательством, на основании Закона Иркутской области от 12 марта 2009 года № 10-оз «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области», руководствуясь Положением об отдельных вопросах организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 29 мая 2009 года № 169-пп, статьей 28 Устава Зиминского городского муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить порядок предоставления мэру Зиминского городского муниципального образования муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним в новой редакции (прилагается).


2. Считать утратившим силу постановление администрации Зиминского городского муниципального образования от 22.06.2015 № 1071 «Об утверждении порядка предоставления мэру Зиминского городского муниципального образования муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации городского округа С.В. Потемкину.
Мэр Зиминского городского 

муниципального образования 






А.Н. Коновалов
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Зиминского городского

муниципального образования 

от 07.10.2016 № 1564
Порядок предоставления мэру Зиминского городского муниципального образования муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним

1. Настоящий порядок предоставления мэру Зиминского городского муниципального образования муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним (далее - Порядок) разработан в соответствии с Законом Иркутской области от 12 марта 2009 № 10-оз «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области», Положением об отдельных вопросах организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 29 мая 2009 года № 169-пп, и определяет порядок предоставления мэру Зиминского городского муниципального образования (далее - мэр города) муниципальных нормативных правовых актов Зиминского городского муниципального образования и материалов к ним, для последующего направления их в уполномоченный орган на ведение регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области (далее – уполномоченный орган).
2. Передачу муниципальных нормативных правовых актов (далее – МНПА) и дополнительных сведений к ним, подлежащих включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области (далее – Регистр), в уполномоченный орган обеспечивает отдел организационной работы управления правовой, кадровой и организационной работы администрации Зиминского городского муниципального образования (далее - отдел организационной работы).

3. Отдел организационной работы организует и осуществляет сбор для направления в уполномоченный орган:


3.1. текстов МНПА принятых (изданных) администрацией Зиминского городского муниципального образования (далее – администрация ЗГМО), за месяц, в электронном виде;

3.2. сведений об официальном опубликовании (обнародовании) МНПА (наименования, даты, номера - для источников официального опубликования (обнародования), являющихся печатными средствами массовой информации; дата, место, способ - для иных источников официального опубликования (обнародования)).
В случае если на момент представления МНПА в уполномоченный орган он не опубликован в связи с периодичностью выпуска соответствующего печатного издания (в связи с планируемым обнародованием), сведения об источнике официального опубликования (обнародовании) МНПА представляются в течение 10 рабочих дней по окончании месяца, в котором осуществлен выпуск издания (обнародование).

По официальному запросу уполномоченного органа отдел организационной работы направляет экземпляр печатного издания либо копию такого издания, в котором МНПА был опубликован (обнародован), не позднее 5 рабочих дней со дня получения запроса;

3.3. копий дополнительных сведений к МНПА (при их наличии), а именно:

- экспертных заключений уполномоченного органа;

- актов прокурорского реагирования, принятых в отношении МНПА (представлений, протестов, требований об изменении нормативного правового акта, заявлений в суд);

- решений, постановлений и определений федеральных судов общей юрисдикции;

- решений, постановлений и определений арбитражных судов;

- правовых актов Уставного Суда Иркутской области;

- предписаний антимонопольных органов;

- актов органов государственной власти об отмене или приостановлении действия МНПА в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им на основании федерального закона или закона области;

- заключений по результатам экспертизы МНПА, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, проводимой органами местного самоуправления в порядке, установленном муниципальными нормативными правовыми актами в соответствии с законом области;

- писем, иной информации, поступившей из органов прокуратуры, органов государственной власти области, иных государственных органов, органов местного самоуправления.

4. Отбор муниципальных правовых актов, носящих нормативный характер, из совокупности принятых муниципальных правовых актов за предшествующий месяц для включения в Регистр осуществляется с согласования начальника управления правовой, кадровой и организационной работы администрации ЗГМО (далее – управление правовой, кадровой и организационной работы).

В Регистр включаются МНПА, в том числе оформленные в виде правовых актов решения, принятые на местном референдуме (сходе граждан), и дополнительные сведения к ним. 
Также подлежат включению в Регистр:

- МНПА, изменяющие (дополняющие) муниципальный нормативный правовой акт в целом (новая редакция) или его часть;

- МНПА, содержащие положения об отмене, признании утратившим силу, продлении срока действия, приостановлении действия муниципального нормативного правового акта, признании его недействующим;

- МНПА, устанавливающие порядок, сроки ввода в действие (вступления в силу) основного МНПА в целом или его частей, а также содержащие иную информацию о состоянии или изменении реквизитов муниципального нормативного правового акта.

В Регистр включаются действующие МНПА  вне зависимости от срока их действия, как опубликованные (обнародованные), так и неопубликованные (необнародованные).

В Регистр не включаются МНПА, а также материалы, являющиеся частью МНПА, которые содержат сведения, составляющие государственную тайну.

Отдел организационной работы не позднее 3 рабочих дней по окончании каждого месяца направляет в управление правовой, кадровой и организационной работы реестр муниципальных правовых актов, принятых (изданных) администрацией ЗГМО, за предшествующий месяц (далее – реестр). 

Начальник управления правовой, кадровой и организационной работы из представленного реестра осуществляет отбор муниципальных правовых актов, носящих нормативный характер, в срок не позднее 2 рабочих дней с даты получения реестра.

5. Исполнители, осуществляющие подготовку муниципальных правовых актов, предоставляют в отдел организационной работы тексты указанных МНПА в электронном виде, не позднее одного дня с момента их принятия (издания) на машиночитаемом носителе - компакт диске, флеш-накопителе, по электронной почте или через корпоративную информационную вычислительную сеть администрации ЗГМО с соблюдением следующих требований:

5.1. электронная версия МНПА должна иметь расширение «doc» с возможностью обработки в текстовом редакторе не ниже Microsoft Word 2003;

5.2. не допускается включение в электронную версию МНПА графических объектов (герб, рисунок, схема) по вопросам, не связанным с содержанием данных МНПА;

5.3. не допускается представление МНПА на электронных бланках с использованием текстовых блоков и рамок;

5.4. каждый МНПА должен представляться отдельным файлом в виде единого документа вместе с приложениями в соответствии с их нумерацией, оформленного с учетом следующего:

поля - "Обычные";

ориентация - "Книжная";

вид - "100%";

междустрочный интервал - значение 1;

нумерация страниц муниципального акта, верхние и нижние колонтитулы должны отсутствовать;

текстовая часть муниципального акта с использованием шрифта "Arial 12";

текст должен быть выровнен по ширине;

первая строка абзаца - отступ 1,25;

титул приложения (в правом верхнем углу) с использованием шрифта "Courier new 11";

текст документа, изложенный в табличной форме, с использованием шрифта "Courier new 11";

расстояние между наименованием и преамбулой муниципального акта, преамбулой и постановляющей частью муниципального акта, после постановляющей части - 1 пробел;

расстояние между текстом муниципального акта и подписью должностного лица - 2 пробела";

5.5. названия структурных единиц (разделов, глав, статей) в приложениях к муниципальному акту должны быть отделены от остальной части текста;

5.6. структурные единицы (разделы, главы, статьи, пункты, подпункты) муниципального акта должны быть пронумерованы;


5.7. не допускается представление нескольких МНПА в виде единого файла.

6. Исполнители, осуществляющие подготовку МНПА, несут ответственность за точное соответствие текстов муниципальных актов на бумажном носителе и в электронном виде.

7. Дополнительные сведения к муниципальным актам должны представляться отдельным файлом и иметь расширение pdf.

Файл, содержащий дополнительные сведения к муниципальным актам, должен иметь наименование, позволяющее определить, к какому муниципальному акту относятся указанные сведения.
8. Аппарат Думы Зиминского городского муниципального образования  (далее – городская Дума) в течение 5 рабочих дней со дня принятия (издания) направляет в отдел организационной работы тексты МНПА в электронном виде, отвечающие требованиям п.5 настоящего Положения, с указанием сведений об источнике официального опубликования МНПА (наименования, даты издания, номера выпуска) а также дополнительные сведения к указанным актам (при их наличии).
9. Должностное лицо, ответственное за предоставление сведений в уполномоченный орган, не позднее 10 рабочих дней по окончании каждого месяца направляет собранные документы и сведения в уполномоченный орган по электронной почте с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
